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Upute za popunjavanje KT-1, KT-3, KT-4 i KT-5
obrazaca u web aplikaciji (http://kt.haop.hr)

Sadrzaj
RAA S @PIIKACTIOM ..ottt bbb 2
UNOS OPCIN POAALAKA ...ttt sttt sttt bbbt nnes 4
UNOS KT=T OBFASCA ...cceueeiriieieiieieiecise ettt 5
POSTUPAK ..ottt ettt sttt een 5
Objasnjenja Polja U KT=1 ODIaSsCU ... siesssssssssssssssssssss st ssssssssssssssssssssssnns 6
UNOS KT=3 OBFaSCA ....ouiiueirineeicieciseciseaise sttt bbb b s 8
POSTUPAK ..ottt sttt sttt 8
Objasnjenja Polja U KT=3 ODIaSCU ......coviririeneieiieeissiessisssssssssssssss s ssssssssssssssssssssssssssssssssssnssnns 9
UNOS KT=4 OBIaSCA ..ottt s s b bbb 11
POSTUPAK ..ottt sttt sttt aes 11
Objasnjenja Polja U KT-4 ODIaSCU ... siessessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 13
UNOS KT=5 0BIaSCA ..ottt s bbb 15
POSTUPAK ..ottt sttt s bbbt n s 15
Objasnjenja Polja U KT-5 ODrasCU ...t sssessse s sssse s s sssesns 16
Pregled upisanii ODIrazaca........... et ssse e ssse e ssss e s ssseees 17
SEOMNITANJE ODIFAZACA. ...ttt ettt 18
POAISKA Z@ KOTISNIKE .....ooveeeeee ettt bbb 18
POPIS TAANIN TVATT ..ottt s b 18

Stranica 1 od 18


http://kt.haop.hr/

Verzija: 1.6

Rad sa aplikacijom

Unos obrazaca se sastoji od tri osnovne cjeline:
€ Upis opcih podataka koji su zajednicki za sve obrasce.
@ Upis podataka u KT obrazac za koji postoji obaveza dostave podataka.

€) Spremanje podataka.

B REPUBLIAHRVATSKA
.:g: Ministarstvo zastite T rotetna Kontakt Obrazac Pregledi Postavke Upute -tocs@mzoehr  Odava
" okolia i energetike

azac > Upis KT-1, KT-3, KT-4, KT-5 obrazaca

Pofetna > Ot

Upis opéih podataka KT obrasca

* = obavezan upis
= decimalni znak

Otevidnik za godinu * 2019 j Ime odgovorne oscbe *
OIB tvtke / MB obrta 19370100881 Preame odgovorne osobe *
Neziv tvrties M obria MINISTARSTVO ZASTITE OKOLISA | Emal Hoos@meoe hr
ENERGETIKE .
Teeton 01 5581660
y Fax
Registarski broj (REG 1
g il ) Datum i wrijeme prijave 3.12020. 12553
Gradioptina
Pl Grad Zagreb Osoba odgovoma za toénost KLIMA
podataka
tasele Zagreb Napomena
Adresa Radnitka cesta
Kuéni broj 80
Y
Postansk broj 10000
T nije imala akti u izvjestjnoj godini

Upis KT obrazaca 9
KT1 KT3 KT4 KT5

KT - 1 obrazac
Octevidnik o uporabljenim koli¢éinama kontroliranih tvari i fluoriranih staklenickih plinova

NAPOMENA: Za svaki novi redak u tablici, kiknemo gumb 'Dodaj novu koliginu'. Gumb ‘Spremi' Kiknemo tek nakon 3to smo unijeli podatke za sve potrebne obrasce. Ako u aplikaciji nema
aktivnosti duZe od 20 min, prekida se sesija i gube se svi NESPREMLJENI podaci. Podatke moZemo spremiti i u viSe navrata, fj. u nekoliko KT cbrazaca

Dodaj novu koli€inu

Napomena (KT1)

” ®

Spremi  Odustani

© 2020 Ministarstvo zadtite okolisa i energetike - KT obrasci [v3.0]

@ Ovisno o opterecenju sustava, proces spremanja podataka moze
potrajati dulje vrijeme (1-2 minute).

Nakon uspjesnog spremanja podataka aplikacija se automatski prebacuje na
pregled podataka za tekucu kalendarsku godinu.

Dugme "Spremi” je vidljivo samo kada su u svim pojedinim obrascima
dodane sve upisane kolicine.

Za uspjesan rad pratite korake za ispunjavanje obrazaca.
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A VAZNO

— Nakon 60 minuta neaktivnosti korisnik ¢e automatski biti odjavljen i gube se
svi spremljeni podaci te je potrebno ponovo se prijaviti u aplikaciju.

— Odlaskom sa stranice gube se svi nespremljeni podaci i obrasci.

— Klikom na dugme "Odustani” briSu se svi nespremljeni podaci i aplikacija se
vraca na pocetnu stranicu.

— Svi KT obrasci se mogu upisati i spremiti istodobno ili odvojeno.
— Spremljeni obrasci se ne mogu mijenjati.

— Pojedini obveznik treba ispuniti samo one obrasce za koje postoji obaveza
dostave podataka sukladno Uredbi o tvarima koje oStecuju ozonski sloj i
fluoriranim staklenickim plinovima NN 83/2021.

— Pravne osobe i obrtnici koji imaju vaze¢u dozvolu a u prethodnoj godini nisu
obavljali predmetnu djelatnost moraju ispuniti i spremiti samo opce
podatke.

— Sve kolicine se upisuju u kilogramima (kg).

— Decimalni znak je iskljucivo zarez (, ). Tocka se ne koristi.
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Unos opcih podataka

Op¢i podaci se odnose na Vasu tvrtku odnosno obrt koji je obveznik dostave podataka.
Polja ispunjena sivom bojom se automatski popunjavaju.
Polja oznacena zvjezdicom (*) su obavezna.

€) Ocevidnik za godinu: Padajudi izbornik. Odabire se izvje$tajna godina za koju se
ispunjava obrazac.

@ Ime i prezime odgovorne osobe: Ime i prezime osobe ovlaétene za zastupanje tvrtke

(direktor) ili vlasnik obrta prema sudskom odnosno obrtnom registru.

€) Telefon: Telefonski broj za kontakt. Polje moZe sadrzavati samo znamenke i znakove
"/" (kosa crta), "+" (plus) i "-" (minus), npr. 01/4886-840 ili +38514886840.
Polje ne moze sadrzavati razmak.

@) Fax: Telefaks broj za kontakt. Polje nije obavezno.
© Napomena: Polje za unos napomene koja se odnosi na sve obrasce. Polje nije obavezno.

(D Tvurtka/obrt nije imala aktivnosti u izvjestajnoj godini: Okvir kojim se oznacava da

tvrtka nije obavljala djelatnost tijekom izvjestajne godine.

Upis opcih podataka KT obrasca

* = obavezan upis
, = decimaini znak

0 Ocevidnik za godinu * 2019 L] E ime odgovorne osobe *

OIB tvtke / MB obrta Prezime odgovorne osobe *

Naziv tvrtke ili obrta Email

Telefon *

Fax

oD

Registarski broj (REG 1)
Datum | vrijeme prijave

Grad/optina 4 Zaqgret ¢
pe Grad Zagreb Osoba odgovorna za tofnost

N I podataka
e 2greb Napomena
Napome

Adresa

Radnicka cesta
Kucni broj 80 @

Postanski broj 10000

@ ™ Tvrtka/obrt nije imala aktivnosti u izvjestajnoj godini

& Kada je odabrano "Tvrtka/obrt nije imala aktivnosti u izvjestajnoj
godini” (stavljena kvacica), spremaju se samo op¢i podaci.

U pregledu podataka odaberite istoimenu opciju kako bi vidjeli spremljeni obrazac.

Stranica 4 od 18




Verzija: 1.6

Unos KT-1 obrasca

Postupak

€ Odaberite karticu "KT-1".

@ Kiliknite "Dodaj novu koli¢inu". Upisuju se ukupne koli¢ine za svaku tvrtku ili obrt.
Za sve krajnje korisnike - privatne osobe koliCine se zbrajaju i upisuju jedanput
za svaku radnu tvar po kategoriji.

€ Ispunite obavezna polja. Objainjenja polja i oblika unosa su dani u nastavku upute.

& Upisane kolic¢ine moraju zadovoljavati navedene kontrolne uvjete.

@ Kliknite "Dodaj koli¢inu". Dodane koli¢ine se prikazuju u tablici ispod.

Ponovite po potrebi korake 2 - 4.

© Pojedina koli¢ina tvari (redak u tablici) se moze obrisati klikom na "Briéi" u zadnjem
stupcu tablice.

(@ Nakon $to upisete sve podatke o koli¢inama kliknite "Spremi" na dnu stranice.

Upis KT obrazaca
o KT-1 KT-3 KT-4 KT-5

KT - 1 obrazac

Octevidnik o uporabljenim koli¢inama kontroliranih tvari i fluoriranih stakleni¢kinh plinova

NAPOMENA: Za novi redak u tablici, Kiiknemo gumb "Dodaj novu kelicinu'. Gumb 'Spremi' Kliknemo tek nako!
aktivnosti duZe od 20 min, prekida se sesija i gube se svi NESPREMLJENI podaci,

@ Dodaj novu koli€inu

Vrsta radne tvari (1) Dekiarirano punjenje - ukupno (kg) * (5) Punjenje obnovijenom radnom tvari - ukupno (kg)
Odaberite vrstu radne tvari v |

Krajnji korisnik (2) Prikupljena radna tvar - ukupno (kg) * (6) Punjenje oporabljenom radnom tvari - ukupno
Odaberite krajnjeg korisnika vl (kg)

Kategorija (3) Gubitak tvari - ukupno (kg) *
Odaberite kategoriju Z ‘ (7) Punjenje novom radnom tvari - ukupno (kg)

[l tvari prilikom i & uredajaiz (4) Punjenje prikuplienom tvari - ukupno (kg)

pogona (8) Radna tvar za uniStavanje - ukupno (kg)

@ Napomena

Kontrolni uvjeti:

* (1)+(2)+(3)+(4) + (5) + (6) + (7) +(8) >0
. (1)=(2)+(3)
« (2)+(3)= (@) +(5)+(6)+ (7)

Uvjeti za prikupljanje tvari prilikom isklju¢ivanja uredaja iz pogona:
c(N+2)+(3)>0

. (1)=(2)+(3) @
« (4)+(5)+(6)+(7) =0

Dodaj koliéinu Odustani

Punjenje
: 2 Gubitak Punjenje Punjenje Punjenje novom  Radna tvar
Nazwtvrtke oo De":";;“ :;';:‘;"::’;a tvari- prikupljenom  obnoviienom  oporabljenom  radnom ) s
1 Obrta 2gorya ut: .:o (k-) ukupno (ki ) ukupno  tvari-ukupno radnom tvari- radnom tvari - tvari - uniStavanje - o
DO S pRo.C (kg) (kg) ukupno (kg) ukupno (kg) ukupno  ukupno (kg)
(kg)

R410A :so‘“b"a'a Komercijalni
R410A s ane 40 sustaviza 10 7 3 i 2 1 0 Brisi 6
(R32/125) ) hladenje

@ Spremi Odustani
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Objasnjenja polja u KT-1 obrascu

Vrsta radne tvari: Padajuci izbornik. Popis radnih tvari se nalazi u tablici na kraju ove upute.

Najcesce radne tvari nalaze se na pocetku popisa. Odabir iz padajuéeg izbornika moguc je i
upisivanjem prvog slova stavke a zatim dalje strelicama na tipkovnici.

Krajnji korisnik: Odabire se iz padajuéeg izbornika sa stavkama:
e Pravna osoba
e Obrt
Privatna osoba (mobilni klima uredaji — npr. automobili)

Privatna osoba (ku¢ni klima uredaji)

OIB tvrtke / MBO obrta - krajnjeg korisnika: Upisuje se OIB tvrtke ili mati¢ni broj obrta

(MBO) u ¢iji uredaj ili opremu je napunjena radna tvar. Upisuje se samo ako je u prethodnom
polju odabrano "Pravna osoba" ili "Obrt".

A Ako je krajnji korisnik obrt, upisuje se isklju¢ivo maticni broj obrta (MBO).
Maticni broj obrta se moze pronadi ili provjeriti na web stranici
https://pretrazivac-obrta.gov.hr/pretraga.htm.

Naziv tvrtke krajnjeg korisnika: Upisuje se automatski prema podatku u prethodnom polju.

Kategorija: Odabire se iz padajuceg izbornika sa stavkama:
e Komercijalni sustavi za hladenje (hladnjaci i zamrzivaci u trgovinama i sl.)
e Industrijski sustavi za hladenje
e Transportni sustavi za hladenje (kamion hladnjaca, prikolica hladnjaca i
drugo)
e Kucni sustavi za klimatiziranje
e Stacionarni sustavi za klimatizaciju (nepokretni sustavi)
e Mobilni sustavi za klimatizaciju putnickog prostora u vozilima
e Protupozarni sustavi i aparati za gasenje pozara
e Visokonaponska postrojenja

Prikupljanje tvari: Okvir kojim se odabiru kontrolni uvjeti u slucaju prikupljanja radne tvari

prilikom iskljucivanja uredaja iz pogona ili zamjene radne tvari.

G U slucaju unosa veceg broja podataka preporucuje se unos u vise navrata, tj. u

nekoliko KT obrazaca da bi se izbjegli problemi pri spremanju podataka.

Kako bi se olakSao unos na ispravan nacin, nakon Sto se unesu mase tvari u prva tri
polja obrazac sam izraCunava iznose u preostalim poljima.

Brojke se mogu ruc¢no izmijeniti ali kontrolni uvjeti moraju biti zadovoljeni.

Nastavak na slijedecoj stranici
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(1) Deklarirano punjenje: Masa radne tvari kojom je potrebno napuniti sustav ili opremu.

Deklarirano punjenje propisano je od proizvodaca, a navedeno je na natpisnoj plocici opreme
ili sustava. Masa mora biti veca od nule. Upisuje se decimalni broj s najvise 3 decimalna
mjesta.

(2) Prikupljena radna tvar: Masa radne tvari koja je postupkom prikupljanja izvucena iz

opreme ili sustava u trenutku servisiranja. Upisuje se decimalni broj s najvise 3 decimalna
mjesta.

(3) Gubitak tvari: Masa radne tvari koja je tijekom vremena izasla iz opreme ili sustava te

predstavlja razliku izmedu deklariranog punjenja i prikupljene radne tvari. Upisuje se
decimalni broj s najvise 3 decimalna mjesta.

(4) Punjenje prikupljenom tvari: Masa radne tvari koja je djelomicno ili u cijelosti vraéena u

opremu ili sustav postupkom punjenja, a koja je prethodnim postupkom prikupljanja
izvucena iz opreme ili sustava te nad njom nije proveden ni postupak obnavljanja (engl.
recycling) niti oporabe (engl. reclaiming). Upisuje se decimalni broj s najvise 3 decimalna
mjesta.

Automatski izracunatu vrijednost je moguée mijenjati pod uvjetom da je iznos manji od polja
(2) Prikupljena radna tvar.

(5) Punjenje obnovljenom radnom tvari: Masa radne tvari koja je nakon prikupljanja te

procis¢avanja na uredaju za obnavljanje (filtriranje, susenje itd.) djelomicno ili u potpunosti
vracena u opremu ili sustav postupkom punjenja. Upisuje se decimalni broj s najvise 3
decimalna mjesta.

(6) Punjenje oporabljenom radnom tvari: Masa radne tvari koja je nakon prikupljanja te

provodenja postupaka ponovne obrade (engl. reclaiming) kako bi ta tvar ponovo dobila
svojstva jednaka svojstvima Ciste nerabljene tvari, djelomicno ili u potpunosti vraéena u
opremu ili sustav postupkom punjenja. Upisuje se decimalni broj s najvise 3 decimalna
mjesta.

(7) Punjenje novom radnom tvari: Masa nerabljene radne tvari kupljene na trzistu i

stavljene u uredaj. Upisuje se decimalni broj s najvise 3 decimalna mjesta.

(8) Radna tvar za unisStavanje: Masa radne tvari koja se ne moze postupcima obnove i/ili

oporabe dovesti u zadovoljavajuce stanje za njeno ponovno koristenje. Upisuje se decimalni
broj s najvise 3 decimalna mjesta.

Napomena: Polje za unos teksta koji se odnosi na upisane koli¢ine. Polje nije obavezno.

Napomena (KT1): Polje za unos napomene koja se odnosi na podatke u KT-1 obrascu.

Polje nije obavezno.
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Unos KT-3 obrasca

Postupak

€ Odaberite karticu "KT-3".

@ Kiliknite "Dodaj novu koli¢inu".

Verzija: 1.6

€) Ispunite obavezna polja. Objaénjenja polja i oblika unosa su dani u nastavku upute.

@ Kiliknite "Dodaj koli¢inu". Dodane koli¢ine se prikazuju u tablici ispod.

Po potrebi ponovite korake 2 - 4.

(5 ) Pojedina kolic¢ina tvari (redak u tablici) se moze obrisati klikom na "Brisi" u zadnjem

stupcu tablice.

Upis KT obrazaca

o KT-1 KT-3 KT-4 KT-5

KT - 3 obrazac
Otevidnik o postupanju s prikupljenim keli¢inama kontreliranih tvari i flucriranih stakleni€kih plinova

NAPOMENA: Za novi redak u tablici, kliknemo gumb 'Dodaj novu kolifinu'. Gumb 'Spremi' kliknemo tek nakon §to smo unijeli
aktivnosti duZe od 20 min, prekida se sesija i gube se svi NESPREMLJENI podaci

@ Dodaj novu koliCinu

Vrsia radne tvari

Qdaberite vrstu radne tvari

QIB / MBO tvrtkelobrta servisera koji je prikupio i
dostavio kontroliranu tvar i fluorirani stakleniéki plin

Naziv tvrikefobria (servisera) koji je prikupio i
dostavio kontroliranu tvar i fluorirani stakieniZki plin

A

Registarski broj (REG 1) servisera Koji je prikupio |
dostavio kontroliranu tvar i fluorirani stakieniki plin

H

(1) Zaprimljena koliéina tvari{kg)
(2) Obnoviiena koliina tvari (kg)
(3) Oporabljena koliéina tvari (ka)
(4) Otpadna koliina tvari (kg)

(5) Naziv pravne ili fizike osobe koja je
unidtila otpadnu tvar

@ Dodaj koliZinu Odustani

Naziv tvrtke / Obrta

Vrsta radne tvari

Zaprimljena
koliéina tvari (kg)

© I op 1
koliéina tvari (kg) | Kkoli€ina tvari (kg)

koﬁélp::::ari Naziv pravne ili fizicke osobe
(kg) koja je unistila otpadnu tvar

MB FRIGO GRUPA d.0.0. Za
proizvoanju, trgovinu | usiuge

HFC-134:1,1.2.2-
tetrafluoretan (CZH2F4)

15

0

0

0 Brisi 6

Nakon dodavanja kolic¢ina potrebno je za svaku radnu tvar u tablici Stanje na kraju izvjestajne

godine upisati podatke o ukupnim koli¢inama prodane ili unistene tvari i koli¢ini na skladistu.
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(O Kliknite "Editiraj" u zadnjem stupcu tablice Stanje na kraju izvjestajne godine i ispunite
polja "Prodano/unisteno” i "Uskladistene koli¢ine" za svaku radnu tvar.

& Upisane kolic¢ine za svaku pojedinu radnu tvar moraju zadovoljavati kontrolni
uvjet:
Ukupna zaprimljena kolicina tvari = Prodano ili unisteno + UskladiStene koliCine

@ Nakon 3to upisete sve podatke o koli¢inama kliknite "Spremi" na dnu stranice.

Stanje na kraju izvjestajne godine

Kontrelni uvjet: Ukupna zaprimljena koli¢ina tvari (kg) = Prodano/unidteno (kg) + Uskladistene koli€ine (kg)

Vrsta radne tvari Ukupna zaprimljena koli¢ina tvari (kg) Prodano/unistenc (kg) Uskladistene koliine (kg)

CFC-114: 1,2-diklor-1,1,2,2-tetrafluoretan (C2F4CI2) 1| |0 0 Spremi Odustani @

e Spremi Qdustani

Objasnjenja polja u KT-3 obrascu

OIB / MBO tvrtke ili obrta (servisera) koji je prikupio i dostavio kontroliranu tvar i

fluorirani _staklenicki plin: Upisuje se OIB tvrtke odnosno mati¢ni broj obrta

(MBO) - servisera koji je dostavio radnu tvar.

A Ako je krajnji korisnik obrt, upisuje se isklju¢ivo maticni broj obrta (MBO). Maticni broj
obrta se moze pronadi ili provjeriti na web stranici Ministarstva gospodarstva,
poduzetnistva i obrta https://pretrazivac-obrta.gov.hr/pretraga.htm.

Vrsta radne tvari: Padajuci izbornik. Popis radnih tvari se nalazi u tablici na kraju ove upute.

NajCesce radne tvari nalaze se na pocetku popisa. Odabir iz padajuceg izbornika moguc je i
upisivanjem prvog slova stavke a zatim dalje strelicama na tipkovnici.

(1) Zaprimljena koli¢ina tvari: Masa radne tvari preuzeta od ovlastenih servisera. Upisuje se

decimalni broj s najvise 3 decimalna mjesta.

(2) Obnovljena kolic¢ina tvari: Masa radne tvari koja je nakon prikupljanja procis¢ena na

uredaju za obnavljanje (filtriranjem, susenjem itd.). Upisuje se decimalni broj s najvise 3
decimalna mjesta.

Nastavak na slijedecoj stranici
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(3) Oporabljena kolic¢ina tvari: Masa radne tvari na kojoj je nakon prikupljanja proveden

postupak ponovne obrade (engl. reclaiming) kako bi ta tvar ponovo dobila svojstva jednaka
svojstvima Ciste nerabljene tvari. Upisuje se decimalni broj s najvise 3 decimalna mjesta.

(4) Otpadna kolic¢ina tvari: Masa radne tvari koja se ne moze postupcima obnove i/ili

oporabe dovesti u zadovoljavajuée stanje za njeno ponovno koristenje. Upisuje se decimalni
broj s najvise 3 decimalna mjesta.

(5) Naziv (tvrtka) pravne ili fizicke osobe koja je unistila otpadnu tvar: Upisuje se puni

naziv, OIB i adresa tvrtke koja je unistila otpadnu tvar. Ako se tvrtka nalazi izvan Hrvatske
potrebno je upisati VAT broj tvrtke i naziv drzave.

Prodano/unisteno: Upisuje se ukupna masa prodane i unistene tvari, zaklju¢no s krajem

izvjeStajne godine odnosno na dan 31. prosinca. Upisuje se decimalni broj s najvise 3
decimalna mjesta.

Uskladistene kolicine: Upisuje se masa tvari preostala na skladistu zaklju¢no s krajem

izvjeStajne godine odnosno na dan 31. prosinca prethodne kalendarske godine. Upisuje se
decimalni broj s najvise 3 decimalna mjesta.

Napomena (KT3): Polje za unos napomene koja se odnosi na podatke u KT-3 obrascu.

Polje nije obavezno.
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Unos KT-4 obrasca

Postupak

€ Odaberite karticu "KT-4".

Verzija: 1.6

@ Kliknite "Dodaj novog kupca” i/ili "Dodaj novu koli¢inu".

€) Ispunite obavezna polja. Objaénjenja polja i oblika unosa su dani u nastavku upute.

@ Kiliknite "Dodaj kupca" i/ili "Dodaj koli¢inu". Dodane koli¢ine se prikazuju u tablici ispod.

Po potrebi ponovite korake 2 - 4.

(5 ) Pojedina kolic¢ina tvari (redak u tablici) se moze obrisati klikom na "Brisi" u zadnjem

stupcu tablice.

Upis KT obrazaca
o KT-1 KT-3 KT4 KT-5

KT - 4 obrazac

Otevidnik o uvozu/unosu kontroliranih tvari i fluoriranih staklenickih plinova i krajnjem korisniku

POSTUPAK

1. Dodajte sve kupce (ako je potrebno/postoje). Za svakog novog kupca ponovo kilknite gumb “Dodaj novog kupca®

2. Dodajte sve tvari, njihovo poryekio | koliine (ako je potrebno/postoje). Za svaku novu tvar ponovo kiknite gumb “Dodaj noj
3. U tablici "Stanje na kraju zvjeStajne godine” (koja e biti generirana nakon koraka 1. Vili 2.) alurirajte slijedede podatke
promet (kg)” | "Zakhe (kg)"

PODACI O KUPCIMA

Dodaj novog kupca

@ PODACI O PORIJEKLU TVARI

Dodaj novu kosEinu

PODACI O KUPCIMA

OIB tvrtke / MB obrta (kupac) Vrsta ragne tvari
Odaberite vrslu radne tvari j
Naziv tvrtke/obrta (kupca) Kolitina prodane tvari (kg) @

Namiena prodane tvari
Odaberite namjenu prodane tvar j

Regrstarski bioj (REG 1)

Dodajkupca  Odustani @

Vrsta radne tvari Naziv tvrtke / Obrta gina pr

tvari (kg) jjenap tvari

HFC-134a: 1,1,1,2-tetrafluoretan (CH2FCF3) | M d.0.0. za prozvodnju, trgovinu | usuge

15 Dalpnja prodaja | Brisl @

PODACI © PORIJEKLU TVARI

irsta radne tvari Kolifina uvezene/unesene tvari (kg)
Odaberite vrstu radne tvari j @
Tarifna omaka Namiena uvezene/unesene tvari

O i lvj

Driava iz koje se uwoziunosi

H34a)

Odaberite driavu uwvozaunosa j
Doda kokinu  Odustani @
Tarifna Driava iz koje se & tvari
Vrsta radne tvari Namjena uvezene/unesene tvari
ne oznaka uvoziiunosi (kg) na @t
RAOMA: RA04A (R143aH25 2824 78 2000 | AUSTRIJA 2 &

Servisiranje klimatizacijskin uredaja | opreme te dizalica | _
topline|

Nastavak na slijedecoj stranici
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Nakon upisa podataka o kupcima ili porijeklu radnih tvari potrebno je za svaku tvar u tablici
Stanje na kraju izvjesStajne godine upisati podatke o preostalim zalihama radnih tvari.

(@ Kiliknite "Editiraj" u zadnjem stupcu tablice Stanje na kraju izvje$tajne godine.
Ispunite za svaku radnu tvar polje Zalihe koje se otvori za uredivanje.
@ Nakon $to upisete sve podatke o koli¢inama kliknite "Spremi" na dnu stranice.

Stanje na kraju izvjestajne godine

Vrsta radne tvari Uvezenalunesena koliéina (kg) Ukupna koliéina stavijena u promet (kg) Zalihe (kg) Ukupno (kg)

e Spremi Odustani
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Objasnjenja polja u KT-4 obrascu

PODACI O KUPCIMA

OIB / MBO tvrtke ili obrta (kupac): upisuje se OIB tvrtke odnosno maticni broj obrta (MBO)
koji je preuzeo radnu tvar. Za tvrtke i obrte koji uvoze radne tvari za vlastite potrebe upisuje
se OIB/MBO vlastite tvrtke odnosno obrta.

A Ako je krajnji korisnik obrt upisuje se isklju¢ivo maticni broj obrta (MBO). Maticni broj
obrta se moze pronadi ili provjeriti na web stranici Ministarstva gospodarstva,
poduzetnistva i obrta https://pretrazivac-obrta.gov.hr/pretraga.htm.

Vrsta radne tvari: Padajuci izbornik. Popis radnih tvari se nalazi u tablici na kraju ove upute.

Najcesce radne tvari nalaze se na pocetku popisa. Odabir iz padajuceg izbornika moguc je i
upisivanjem prvog slova stavke a zatim dalje strelicama na tipkovnici.

Kolic¢ina prodane tvari (kg): Upisuje se ukupna masa radne tvari prodane krajnjem korisniku

(kupcu) zakljucno s krajem izvjeStajne godine odnosno do 31. prosinca prethodne
kalendarske godine. Upisuje se decimalni broj s najvise 3 decimalna mjesta.

Namjena prodane tvari: Odabire se iz padajuceg izbornika sa stavkama:

e Daljnja prodaja

e Servisiranje klimatizacijskih uredaja i opreme te dizalica topline
e Servisiranje klimatizacijskih sustava u motornim vozilima

e Servisiranje rashladnih uredaja i opreme

e Servisiranje mobilnih rashladnih uredaja

e Servisiranje protupozarnih sustava i aparata za gasenje pozara
e Servisiranje visokonaponskih postrojenja

e Ostalo

PODACI O PORIJEKLU TVARI

Vrsta radne tvari: Padajuci izbornik. Popis radnih tvari se nalazi u tablici na kraju ove upute.
NajCesce radne tvari nalaze se na pocetku popisa. Odabir iz padajuceg izbornika moguc je i
upisivanjem prvog slova stavke a zatim dalje strelicama na tipkovnici.

Drzava iz koje se uvozi/unosi: Padajuci izbornik sa popisom zemalja. Odabire se drzava iz

koje je radna tvar uvezena odnosno unesena. Odabir iz padajuceg izbornika mogu¢ je i
upisivanjem prvog slova stavke a zatim dalje strelicama na tipkovnici.

Kolicina uvezene/unesene tvari: Upisuje se ukupna koliCina uvezene i unesene radne tvari

zakljucno s krajem izvjeStajne godine odnosno do 31. prosinca prethodne kalendarske
godine. Upisuje se decimalni broj s najvise 3 decimalna mjesta.

Nastavak na slijedecoj stranici
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Namjena uvezene/unesene tvari: Odabire se iz padajuceg izbornika sa stavkama:

e Daljnja prodaja

e Servisiranje klimatizacijskih uredaja i opreme te dizalica topline
e Servisiranje klimatizacijskih sustava u motornim vozilima

e Servisiranje rashladnih uredaja i opreme

e Servisiranje mobilnih rashladnih uredaja

e Servisiranje protupozarnih sustava i aparata za gasenje pozara
e Servisiranje visokonaponskih postrojenja

e Ostalo

STANJE NA KRAJU 1IZVJESTAINE GODINE

Zalihe: Upisuje se masa radne tvari preostala na skladistu zaklju¢no s krajem izvjestajne
godine odnosno na dan 31. prosinca prethodne kalendarske godine. Upisuje se decimalni
broj s najvise 3 decimalna mjesta.

Napomena (KT4): Polje za unos napomene koja se odnosi na podatke u KT-4 obrascu.

Polje nije obavezno.
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Unos KT-5 obrasca

Postupak

€ Odaberite karticu "KT-5".

@ Kiliknite "Dodaj novu koli¢inu".

€) Ispunite obavezna polja. Objadnjenja polja i oblika unosa su dani u nastavku upute.
@ Kiliknite "Dodaj koli¢inu". Dodane koli¢ine se prikazuju u tablici ispod.

Po potrebi ponovite korake 2 - 4.

(5 ) Pojedina kolic¢ina tvari (redak u tablici) se moze obrisati klikom na "Brisi" u zadnjem
stupcu tablice.

Upis KT obrazaca

o KT KT8 KT4 K75

KT - 5 obrazac
Ocevidnik o izvozu/iznosu kontroliranih tvari i fluoriranih staklenickih plinova

NAPOMENA: Za novi redak u tablici, kliknemo gumb 'Dodaj novu koliéinu'. Gumb 'Spremi' klikne
aktivnosti duZe od 20 min, prekida se sesija i gube se svi NESPREMLJENI podaci.

@ Dodaj novu koliéinu

Naziv kupca Tarifna oznaka
DrZava u koju se izvozifiznosi Koli¢ina izvezene/iznesene tvari (kg)
Odaberite drzavu izvozaliznosa Izl
Vrsta radne tvari Namjena izvezene/iznesene tvari
Odaberite vrstu radne tvari El
@ Dodaj koli¢inu  Odustani

Koli¢ina

Vrsta radne tvari izvezene/iznesene tvari
zvoziliznosi oznal (kg)

Drzava u koju se Namjena

Naziv ku|
pcs izvezenel/iznesene tvar

ka
Gielle Srl, VAT=1T02254040344, ViaR. Ferri 32 Z|. - HALON 1011: 290379
{0022 AL (Ba) 12l TS

Nakon dodavanja koli¢ina potrebno je za svaku radnu tvar u tablici Stanje na kraju izvjestajne

godine upisati podatke o ukupnim koli¢inama izvezene ili iznesene tvari.

(@ Kliknite "Editiraj" u zadnjem stupcu tablice Stanje na kraju izvjetajne godine.
Ispunite polja "Ukupna koli¢ina stavljena u promet" i "Zalihe" za svaku radnu tvar.
@ Nakon $to upisete sve podatke o koli¢cinama kliknite "Spremi" na dnu stranice.

Stanje na kraju izvjestajne godine

Vrsta radne tvari Ukupno izvoz/iznos(kg) Zalihe (kg) Ukupno (kg)

e Spremi Odustani
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Objasnjenja polja u KT-5 obrascu

Naziv kupca: Upisuje se puni naziv, VAT broj (odnosno porezni broj) i adresa tvrtke koja je
preuzela radnu tvar.

Drzava u koju se izvozi/iznosi: Padajuci izbornik sa popisom zemalja. Odabire se drzava u

koju se izvozi odnosno iznosi radna tvar. Odabir iz padajuceg izbornika moguc je i
upisivanjem prvog slova stavke a zatim dalje strelicama na tipkovnici.

Vrsta radne tvari: Padajudi izbornik. Popis radnih tvari se nalazi u tablici na kraju ove upute.

Najcesce radne tvari nalaze se na pocetku popisa. Odabir iz padajuceg izbornika mogu¢ je i
upisivanjem prvog slova stavke a zatim dalje strelicama na tipkovnici.

Tarifna oznaka: U polje se automatski upisuje tarifna oznaka nakon odabira radne tvari u

prethodnom polju.

Koli¢ina izvezene/iznesene tvari: Ukupna koli¢ina izvezene i iznesene tvari iz Republike

Hrvatske zaklju¢no s krajem izvjeStajne godine odnosno na dan 31. prosinca. Upisuje se
decimalni broj s najvise 3 decimalna mjesta.

Namjena izvezene/iznesene tvari: Slobodan unos. Polje je obavezno.

Zalihe: Upisuje se masa tvari preostala na skladiStu zaklju¢no s krajem izvjesStajne godine
odnosno na dan 31. prosinca prethodne kalendarske godine. Upisuje se decimalni broj s
najvise 3 decimalna mjesta.

Napomena (KT5): Polje za unos napomene koja se odnosi na podatke u KT-5 obrascu.

Polje nije obavezno.
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Pregled upisanih obrazaca

Korisnik moze vidjeti sve obrasce koji pripadaju tvrtki ili obrtu s kojim je povezan.

€ Odaberite u glavhom izborniku "Pregled" -> "Pretraga KT obrazaca".
@ Odaberite izvjedtajnu godinu, upidite pojam pretrage i/ili odaberite kriterij aktivnosti u
izvjestajnoj godini. Pomocu pojma pretrage se mogu pretrazivati slijedeci podaci:
e Redni broj
e Upisani obrasci (KT1, KT3, KT4 ili KT5)
e lzvjeStajna godina
e OIB/MBO
e Naziv tvrtke/obrta
e Registarski broj (REG1)
e Datum i vrijeme prijave
e Ime ili prezime osobe zaduZene za to¢nost podataka.
Pocetna postavka je da se takoder prikazuju obrasci koji su stornirani (nevazeci obrasci) i
ne prikazuju se obrasci u kojima je oznaceno da nije bilo aktivnosti u izvjestajnoj godini.
€) Dugme "Trazi" prikazuje rezultate pretrage prema zadanim uvjetima.
Dugme "Prikazi sve" ignorira uvjete pretrage i prikazuje sve upisane obrasce.
Klikom na dugme s ikonom B rezultati se izvoze i spremaju kao Microsoft Excel
datoteka.
@ Rezultati pretrage se prikazuju u tablici. U stupcu "Upisani obrasci" je prikazano koji KT
obrasci su upisani pod navedenim rednim brojem.
© Pojedini obrazac se otvara u punom pregledu klikom na znak povecala u prvom stupcu
tablice. Klikom na ikonu 'a] se preuzima cijeli obrazac kao PDF za ispis na papir.

% REPUBLIKAHRVATSKA
0 :'.': Ministarstvo zastite '{r Potetna Kontakt Obrazac Pregledi Postavke Upute T-toos@mzoe.hr Odjava
" okolita i energetike

Potetna > Pregledi = Pregled / pretraga KT obrazaca Pregled / pretraga KT obrazaca

Pregled / pretraga KT obrazaca

@ Godina * 2018 -

Upi3ite pojam pretrage

Tvrtka/obrt nije imala aktivnosti u izvjestajnoj godini

Ne prikai stornirane obrasce
@ Trazi PrikaZi sve Poni3ti pretragu ﬂl

Ukupno podataka: 95

[@]2[a]4]5] \

A 1}K‘I‘1.KT3 ’ 2016 58718630207 :’l‘::'::a agencljaza okokS | 2| 19.10.2017.|NE KLIMA Ne E‘;]

@ / 2|Kkr3, kT4 | 2016|58718630207 :;z::a Spenchaza oxoid 2| 19.102017.|NE KLIMA Ne a
. B'KTS ’ 2016| 58718630207 :::2’::3 SOSNCHAZ3 OKORS & 2| 19.102017.|NE KLIMA Ne ﬁ]i

7 s{kT1.kT5 | 2016| 58718630207 HiTV3ISKa agencijaza okolit | 2| 24102017, |NE KLIMA Ne @
1 | : quc}{ i el |
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Storniranje obrazaca

U slucaju da su u obrascu spremljeni pogresni podaci, administrator aplikacije moze oznaciti
obrazaca kao nevazeci odnosno kao "storniran”.

Za storniranje obrazaca potrebno je kontaktirati korisnicku podrsku putem e-maila

F-TOOS@mingor.hr te navesti da se radi o KT aplikaciji i tocan redni broj obrasca koji treba
stornirati.

Samo obveznik kojem pripada obrazac moze zatraziti storniranje.
Stornirani obrasci se ne brisu ve¢ ostaju u bazi kao arhivski podaci.

Stornirani obrazac je u pregledu u rezultatima pretrage oznac¢en drugom bojom te je, ovisno

da li je odabrana opcija "Ne prikazi stornirane obrasce", sadrzan i u izvezenoj Excel datoteci.

Redni Upisani - - Registarski broj Datum Nije bilo aktivnosti u Zaduienia 7a toénost -
Godina OIB/MBO Naziv tvrtke / obrta Storniran
bbroj obrasci (REG1) prijave izvj. god. podataka
Hrvatsk i "j
s 1/ KT1 2018 | 58718630207 Na.,s ae.lgencuaza 2| 08022018 |NE KLIMA Da LLJ‘
okolig | prirodu
2|KT1 2018 | 58718630207 Hwat.,Ska E.Igencljaza 2| 08.02.2018.|NE KLIMA Me “C'
okolis i prirodu

Podrska za korisnike

Za sve dodatne informacije i korisnicku podrsku u koriStenju aplikacije mozete nas
kontaktirati na:

Ministarstvo gospodarstva i odrzivog razvoja

Radnicka cesta 80/7

10 000 Zagreb

Telefon: 01/5581-660 (radnim danom u vremenu od 09:00 do 15:00 h)

E-mail: F-TOOS@mingor.hr

Popis radnih tvari

Svaki padajudi izbornik za odabir radne tvari sadrzi nazive radnih tvari koji se sastoje iz tri
dijela: oznake tvari prema ANSI/ASHRAE standardu 34-1992, sistematskog kemijskog imena i
kemijske formule.

& Obratite paznju da se za neke tvari koriste razna imena koje se odnose na istu tvar,

npr. R134a je trgovacko ime za HFC-134a.

NajcCesce radne tvari se nalaze na pocetku popisa.

Ako se radna tvar ne nalazi na popisu u padaju¢em izborniku potrebno je kontaktirati
korisnicku podrsku putem e-maila E-TOOS@mingor.hr te pruziti sve podatke o tvari kako bi
se mogla dodati na popis.
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